DIGITALNI ALATI U NASTAVI DAKTILOGRAFIJE

Digitalni alati za u¢enje daktilografije mogu uvelike olaksali rad nastavnika, pogotovo u
dijelu vrednovanja brzine i to¢nosti pisanja.

Ako govorimo o samostalnom radu ucenika kod kuce, digitalni alati postaju jedina opcija jer
bez njih ucenici mogu jednostavno kopirati tudi rad. S digitalnim alatima smanjuje se ili
potpuno onemogucava takva situacija.

U ovom ¢lanku objasnit ¢u ponajprije klasi¢ne nacine vrednovanja brzine 1 tocnosti pisanja, a
zatim ¢u podijeliti nac¢in koriStenja digitalnog alata ,,Online lekcije slijepog tipkanja* za
vjezbanje 1 vrednovanje.

Bez obzira na sve prednosti koriStenja digitalnih alata, preporuc¢ujem da s uc¢enicima na satu
Sto vise koristite prepisivanje s papira. To je jako vazno jer pri koriStenju digitalnih alata
ucenici stalno gledaju u ekran 1 odmah uocavaju greske, dok kod prepisivanja s papira oni uce
osjetiti gresku ,,pod prstima“ bez da gledaju u ekran. Ukoliko odmah krenete na digitalne
alate, uCenicima ¢e prijepis s papira biti puno tezi jer je potrebno kombinirati ¢itanje s papira,
pamcenje 1 gledanje u ekran, a ne samo gledanje u ekran. Takoder, neki digitalni alati mogu
stvoriti anksioznost zbog pritiska vremena 1 oCekivanog rezultata, dok je se kod prepisivanja s
papira taj pritisak puno manje osje¢a. Tek nakon s§to ucenici steknu sigurnost zahvata
prepisujuci s papira krenite na koristenje digitalnih alata. Preporucujem da uc¢enicima uvijek
kod nove lekcije dajete prijepise vjezbi iz udzbenika ili s papira (dok su s vama na satu), a kod
kuce (za domaci rad) dajte im samo digitalne alate. Prednost digitalnih alata kod domacih
radova je nemogucénost varanja, tj. ako se 1 odvaze na varanje, vi ¢ete vrlo lako to otkriti.

Vazno je napomenuti da svaki digitalni alat ima svoje prednosti i nedostatke ako govorimo o
njihovom koristenju u razredu.

Isto tako, ponekad digitalni alati puno vise odgovaraju u¢enicima s poteSko¢ama npr.
ucenicima s disleksijom pa ih po potrebi mozete koristiti za prilagodbu.

1. KLASICNO VREDNOVANJE BRZINE I TOCNOSTI PISANJA

Vazno je da znamo kako se vrednuje brzina i to¢nost pisanja kako bismo i rezultate koje
dobijemo uz pomo¢ digitalnih alata mogli pretvoriti u ocjene.

- PRIJEPIS TEKSTA S PAPIRA
Pripremite tekst i kopirajte ga za svakog ucenika na formatu papira A4 i s
minimalnom veli¢inom slova 12, preporuceni font: Times New Roman, Calibri
Kad ucenici otvore Word dokument zamolite ih da postave istu veli¢inu slova 1
font koji je na papiru.
Takoder, neka odmah imenuju dokument (npr.“ImePrezimeOsnovniPoloZa;j*)
kako bi ga onda kasnije ¢im prije snimili i poslali vama na Padlet ili na e-mail,
ovisno kako se s njima dogovorite.
Pricekajte da svi budu spremni i najavite pocetak pisanja.
Namjestite ,.timer* na 10 minuta.
Ucenici ne smiju govoriti dok tipkaju kako ne bi ometali jedni druge.



Po isteku 10 minuta ucenici prestaju s tipkanjem, snimaju dokument i $alju
vam ga.

Vrednovanje:

Pregledavanje ovakvog teksta nije lagan posao, potrebno je pazljivo procitati
tekst i obiljeziti greske.

Kao greske racunaju se: pogresno napisano slovo, presko¢eno slovo,
zamijenjena slova, preskoc¢eni razmak, dupli razmak, preskoceni redak.
Zapisite broj gresaka.

Nakon toga u dokumentu u alatnoj traci otvorite Pregled i pronadite Brojanje
rijeci.

Otvorit ¢e vam se ovakva tablica:

Brojanje rijedi ? e
Statistika:
Stranica 3
Rijedi 945
Znakova (hez praznina) 5,041
Inakova (= prazninama) 5.924
Cdlomaka 83
Reci 182
Ukljudi tekstne okyire, fusnaote i krajnje hiljeske
________________ Zatvori

Iz ove tablice ¢ete zapisati broj znakova s prazninama.
Kad imate broj gresaka i broj znakova s prazninama pogledat ¢ete u tablicu u
udzbeniku i odrediti ocjenu prema tablici.

TABLICA 1. stupnja - prijepis
tolerancija pogresaka: do 1%

Brute POGRESKEIOCJENE
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2. DIGITALNI ALAT ONLINE LEKCIJE SLIJEPOG TIPKANJA

DOBRE STRANE NEDOSTATCI PREPORUKA

Pruza izvrsnu povratnu Nije moguce kreirati Za vjezbe na satu
informaciju koja se lako moze vlastite tekstove Za domaci rad
pretvoriti u ocjenu (sadrzi broj Prati lekcije iz udzbenika

znakova u minuti i vrijeme pisanja, | samo do slova TZ
vidi se tocno koje su bile greske)
Moguce je ucenicima poslati link
za pojedinacne vjeZbe

Upute za koriStenje Online lekcija slijepog tipkanja
KORAK 1:

U trazilicu upisite ,,Online lekcije slijepog tipkanja“ i otvorite. Treba vam se prikazati ovo:

Pogetna stranica Dobrodosli na Studij slijepog tipkanja!

Lekcija 1

Lekcija 2

Lekdija 4 Studija slijepog tipkanja sadrZi 15 lekcija, test brzine i igre iz kojih moZete nauditi tipkati korak po
TG korak te pratiti svoj napredak i zabaviti se!

Lekcija 6

Lekcija 7

Lekcijia 8

ek Poénite tipkati

Lekcija 10

Lekcija 11

Lekcija 12 Izgled tipkovnice

Lekeiia 13

Lekeija 14 s English Uk English Us Dvorak Prograrnrmer Us Colernak S workman
Lekcija 15
Test brzine Espaficl Latino R T sy ay,ll TRTET
Laketit== AT T ot HOEAG | RSHoR RS B REIRS T FAE
lgre

Nurerigka tipkovnica Portugués Brasileiro ABNT Pyccrmi Pyccrmit AukTtop Deutsch Deutsch Schweiz

Poviest
Skolski
Blog S Beot sp Tidng Vigt Telex Tidng vigt Wil Tibng Vigt
Izgledi tipkovnice
Cesta pitanja
Pitanja, komentari Tirkce © Trkce F Italiana il uilufuwinwad | wllufuddeaeud
Popis slobodnih resursa

Frangais Francais du Canada | Canadien Mulrilingue || Frangais de Belgique || Frangais de Suisse || Frangais Bépo

el PR ENT} JL“'A’Urﬂ Indonesia Melayu Jawa

Donirajte Polski Filipino Hausa e Erviad [r]aMee]:x1o8
© Sunda BEF E%mcﬁ:ojﬁ VicpaiHcbka O'zbekcha T
Jezik
= Roméana Azerbaycanca AF-Soomaali MNederlands Belgische AZERTY Malagasy
Hrvatski v
lzgled tipkovnice O ey manies TS Kiswahili Magyar
Hrvatski ~ EAAMpRn Kazakwa Ceské Catala Cprckmt Srpski
Tipkavnica
Svensk WD Qhichwa Turkmenge Touwki Brarapcem
w105 hd
Evnrapcim GoHenmeH shaip Afrikaans Awybiptl TaTapqa MoHron

Hrvatski Dansk lahtY Sesotho Slovendina Suomi




KORAK 2:

Odaberite jezik (hrvatski). To moZete napraviti u izborniku s lijeve strane (pri dnu) ili u tablici
,1zgled tipovnice* na sredini ekrana.

KORAK 3:
Odaberite lekciju 1

Move obuka Kpkl £ ~
MNove obuka tipki 3
Obuka tipki1
Obuka tipki 2
Obuka tipki 2
Cbuka rijedi
Dodatni obuka tipki
Dodatni obuka rijed L -
Lekela 2 aa ss dd f£ff jj kk 11 &¢&
Lekcija 3 —
Lekcija 4
Lekcija 5
Lekcija 6
Lekcija 7
Lekcija 8
Lekcija 9
Lekcija 10
Lekcija 11
Lekcija 12
Lekcija 13
Lekcija 14 £
Lekcija 15
Test brzine
Tipkati test

lgre

Nove tipke: Pocetni poloZaj

0 0% 0 0 100% 00:00
Znakowl MNapredak RUM Pogregke Toénost Vrileme

Murneri¢ka Hpkovnica R
Pouijest .\\1 l
Skolski \‘ /
Blag .

lzgledi tipkovnice
Cesta pitanja

Pitanja, kornentari
Popis slobodnib resursa
Donirajte

3 pretraZivanje
Odbrojavanje vremena pocinje u trenutku kad vi pocnete pisati.

Gledajte u ekran i prepisujte.



Kad vjezba zavrsi dobit ¢ete ovakav prikaz rezultata:

Nove tipke: Pocetni polozaj
Trenukni rezultati
vrijgme vjeZbanja 00:36
Vaa trenutna brzina tipkanja je 32 rijeéi u minuti

d 11413 84%
k 11413 84%
s 14/16 87%
i 1112 91%
a | 10/10 100%
F 1111 100%
L 11711 100%
¢ 10/10 100%
- 32f32 100%

U ovom primjeru u¢enik je imao 6 pogreSaka, a pisao je brzinom od 32 rije¢i u minuti. NaSa
tablica odnosi se na prijepis u trajanju od 10 minuta, a gleda se broj znakova, a ne broj rije¢i u
minuti pa je potrebno iz tablice zbrojiti znakove (13 + 13 +16 +12 +10+11+11+10+32)- u
ovom primjeru bi to bilo 128 znakova u minuti tj. 1280 znakova u 10 minuta. Ocjena prema
tablici za ovaj prijepis bila bi 4 (vrlo dobar)

TABLICA 1. stupnja - prijepis
tolerancija pogresaka: do 1%

Brute POGRESKEIOCJENE
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Kako zadati vjezbu ucenicima?

Sve Sto trebate napraviti je kopirati link i postaviti ga na Padlet ili na neki drugi digitalni alat
koji koristite s u¢enicima.
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G ] o) https /v typingstudy com/hr-croatian-1Aesson /1

ristup smjestite svoje favorite na traku favorita. Odmah upravijajte favoritima

Studija Slijepog tipkanja

Podelna stranica

Lekciia 1 Institute by Financial

MNowve tipke: PoZetni poloZaj . 5.51 O E U R u jednom tjedn u
Maowe obuka tipki1 @

Mowve obuka Hipki 2 X

Mewe obuka tipki 2

Obwka tipki 1 . . v . . .
Obuka tipki 2 Nove tipke: Pocetni polozaj

Obuka tipki 2 .
Chuka rijefi v} 0% 0 0 100% 00K

Dodatni obuka tipki Znakovl MNapredak RUM Fogreike Toénost Vrife

Daodatni obuka rijsdi L -
Lekciia 2 aa ss dd £f jj kk 11 &&
Lekcija 2
Lekcija 4
Lekcija 5
Lekcija &
Lekcijia 7
Lekcija g
Lekcija 9
Lekcija 10
Lekcija 11
| ekriia 17

Ucenici ¢e klikom na link otvoriti vjezbu. Kad vjezba zavrsi uCenici ¢e snimiti ekran 1
postaviti sliku na Padlet ili poslati na neki drugi nac¢in. Na slici ¢e se vidjeti 1 vrijeme i datum
pisanja §to pruza nastavniku ve¢u mogucnost kontrole rada.

Online lekcije slijepog tipkanja samo su jedan od brojnih digitalnih alata koji nam stoje na
raspolaganju za ucenje, vjezbanje i vrednovanje daktilografije.

Nadam se da vam je ovaj ¢lanak bio inspirativan i koristan i da ¢e vam olaksati rad u razredu.

Maja Ti€inovié¢ Zuvela, nastavnik mentor, SS Vela Luka



